
合作商合作流程
1、合作商入库流程

（1）意向合作商按《合作商注册材料清单》准备材料；

（2）材料打包压缩后，以电子邮件形式提交。

（3）压缩文件命名：合作商企业名称+注册材料。例：XXX 公司注册材料

电子邮件主题：合作企业名称—合作商类别—业务类别。例：XXX 公司—

工程服务类—检测

（4）合作商类别及业务类别清单

合作商类别——工程服务类

勘察 设计 监理 招投标代理 造价咨询

检测 审查 其他服务

合作商类别——建设工程类

地基与基础工程 主体结构工程 建筑装饰装修 室内装饰装修 建筑屋面工程

给排水工程 采暖工程 强电工程 弱电工程 消防工程

通风空调工程 电梯工程
室外附属建（构）

筑工程
景观工程 零星工程劳务

其他工程

合作商类别——物业运维服务类

保安服务 保洁服务 绿化服务 消杀服务 设备设施维保服务

其他物业服务

合作商类别——采购类



设备设施供应 材料物资供应

（5）意向合作商须保证所提交材料的真实、有效，否则将取消资格，并公

示其虚假行为。

（6）合作商评定结果如下：

A.优秀合作商；

B.合格合作商；

C.试用合作商；

D.待考察合作商；

E.不合格合作商。

（7）公司每年对入库合作商进行复核，根据当年合作情况、合作商发展情

况等对合作商进行重新评价。

2、入库合作商所需材料清单

注册信息 所需材料 材料要求 材料必要性

公司基本

信息

营业执照 彩色扫描件 必要

法定代表人身份证 正反面彩色扫描 必要

组织架构图 无 非必要

税务登记信息 企业所在地税务局网站信息截图 必要

财务信息 近三年财务报表

1、需包括资产负债表、利润表；

2、报表需加盖公章或财务章（含骑缝章）；

3、彩色扫描，各页扫描至一个 pdf 文件中

必要

业绩信息

主要业绩介绍及相

关证明

以合同作为相关证明的，需提供合同首页、载

有双方信息和合作事项页、签订页的扫描件
必要

资信认证

企业资质证书 无 必要

授权证明 无
非必要；如有，

请务必提供



企业承诺

阳光合作要求及承

诺书

1、本页提供模板；

2、下载打印后加盖公章、法定代表人签字和

骑缝章；

3、彩色扫描，各页扫描至一个 pdf 文件中

必要

3、联系方式

联系电话：010-84286075

电子邮箱：zhaobiao@rkrz.com.cn


